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 ب( ضوابط ویرایشی و استناددهی 

 شود.میبرای نگارش یک مقاله لازم است از برخی ضوابط ویرایشی نیز تبعیت نمود که در این بخش به این مهم توجه داده 

 ضوابط مربوط به محدودۀ واژگانی مقاله:  . 1

 . کلمه(  8000  اکثر)حدنباشد صفحه  20مقاله بیشتر از  .1.1

 .کلمه نباشد )به فارسی و انگلیسی( 250و بیش از  150، کمتر از  چکیدۀ مقاله  .1.2

آورده شود )به    هم جدا شده، به ترتیب حروف الفباکلید واژگان حداقل سه و حداکثر هفت کلمه باشد که با کاما )،( از    .1.3
 .فارسی و انگلیسی(

 

 ضوابط مربوط به نوع فونت و قلم . 2

  رعایت نوع فونت .2.1

   Times New Roman: متون انگلیسی نوع فونت در  . 2.1.1

 M Mitra :متون عربی و فارسی نوع فونت در  .2.1.2

 

 . رعایت نوع قلم اجزای مقاله 2.2

 Bold 16عنوان مقاله:  .2.2.1

 Bold 11نام نویسندگان:  .2.2.2

 ساده  10اطلاعات نویسندگان:  .2.2.3

    12Bold: کتابنامهچکیده، کلید واژگان و  هایعنوان   .2.2.4

 ساده   10متن چکیده و کلید واژگان:  . 2.2.5 

  12Boldعنوان های اصلی:  .2.2.6

 Bold  11عنوان های فرعی:   .2.2.7

 ساده   12متن مقاله و ارجاعات درون متنی:  .2.2.8

 ساده )نام کتاب و مجلات ایتالیک باشد(  12: کتابنامه و منابعمتن   .2.2.9
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 ساده  10متن پاورقی:   .2.2.10

 برخی نکات مهم ویرایشی . 3

 بیان شود.   «(پیشین) همان » باتکرار ارجاع  ✓
اسامی خاص یا اصطلاحات در پانوشت )پاورقی(    (  انگلیسی )  فارسی منابع اینترنتی، توضیحات اضافی و نیز معادل   ✓

 .هر صفحه به ترتیب آورده شود
نه به حروف و اعداد   ✓ به عدد نوشته شود )به استثنای اعداد داخل جدول  10در متن مقاله، اعداد صفر تا  بالا  ها،  به 

 . (ها و شماره ارجاعات ارائه شده در پایان جمله هاشکل 
)پانوشت  ✓ نویس فقط    ( Footnotesها  که  نگاشته شود  مقاله  در  توضیح دهدزمانی  را  مطلبی  می خواهد  در غیر    نده 

 متنی باشد.اینصورت تمامی ارجاعات باید درون 
 باشد. راست به  چپ ها از نوع  شکل جدول  ✓
   . قرار داده شوند( کوتیشن) دو خطدر متن مقاله داخل  و ...   و سایر اصطلاحات   های علمی،   اسامی و واژه ✓
ها یک  فاصله نباشد و بعد از این علامت و ...  نقطه ).(، کاما )،(، علامت سوال )؟(  علائم سجاوند مانند  میان کلمه و   ✓

   ( درج گردد. Spaceفاصله )

بچسبند  , کوتیشن, پرانتز و ...( باید بدون فاصله به عبارت داخل خود  کوتیشنعلائم سجاوندی دوتایی )مانند کاما    ✓
   .اما با عبارتهای بیرون خود از هر دو طرف, یک فاصله داشته باشند

 گیرد. ( قرار می ‘ ’متن سوال داخل یک ویرگول ) اگر در متن سوال مطرح شده باشد، ✓

باید به آن    کوتیشن عبارت داخل کاما   گیرند.  قرار می  “    ”   داخل دو ویرگول )کاماکوتیشن(  ها در متن،نقل قول  ✓

گیرد و اگر  قرار می   کوتیشن فاصله نداشته باشد. علائم سجاوندی آخر نقل قول مانند  . , ؛؟! بیرون کاما  بچسبد و 
   گیرد. آدرس داشته باشد بعد از پرانتز قرار می 

 گیرند.  علائم سجاوندی همیشه بیرون پرانتز قرار می  ✓
گیرند.  (  قرار می "کوتیشن"متن, داخل دو خط )کلمات خاص, اصطلاحات علمی, کلمات مورد تاکید, عناوین و ... در   ✓

 بچسبد و فاصله نداشته باشد.   کوتیشنباید به  کوتیشن عبارت داخل 
 گیرند.  قرار می  ) "کوتیشن ", (   و شماره پاورقی داخل دو خط:   سایر علائم سجاوندی مانند . , ؛؟! ✓

بلد( و پرانتز,    11گیرند باید با )حروف بزرگ با سایز  عبارات چند قسمتی که داخل متن و بعد از زیر عنوانها قرار می  ✓
 , و ... استفاده نشود.  3,  2,  1از متن جدا شوند. از اعداد  

خط پاورقی باید  بعد از شماره پاورقی, بدون فاصله باید نقطه ).( بخورد و سپس با یک فاصله متن پاورقی آغاز شود.  ✓
روی خط زمینه باشد تصویر چگونگی قرار دادن خط پاورقی بر روی  خط زمینه در صفحه بعد نمایش داده شده  

 است.  
 ها به شمسی و فقط در چکیده انگلیسی به میلادی ارائه گردد. ها، تاریخها و شکلر چکیده فارسی، متن مقاله، جدولد ✓
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فارسی   ✓ م در چکیدۀ  نیمبرای نوشتن کلمات  از  و واژگان مشابه  افعال  یا بعضی  مثال  رکب  )برای  فاصله استفاده شود 
خواهم )درست([ برای  خواهم )غلط( می   ای، و...( ]برای مثال می مند، منطقهگیری، بهره رود، تصمیمها، می انسان 

( استفاده کنید  -+    ctrl( یا )shift + space( یا )ctrl + shift + 2توانید از )می   wordافزار  فاصله در نرم  ایجاد نیم
 کند(. )بسته به نوع ویندوز یکی از موارد عمل می 

 

 دهی ضوابط استناد . 4

 روش استناد درون متنی . 4.1

 نمونه  ساختار استناددهی  تعداد نویسندگان

 یک نویسنده
خانوادگی نویسنده، سال انتشار: شماره جلد، شماره  )نام 

( صفحه  
( 25: 1349)عنایت، جلدی: تک   

(72، 15: 1403چندجلدی: )مجلسی،   

 دو نویسنده
خانوادگی نویسنده دوم،  خانوادگی نویسنده اول و نام نام )

( سال انتشار: شماره جلد، شماره صفحه  
( 53: 1389)محمدی و جعفری،   

 سه نویسنده یا بیشتر
خانوادگی نویسنده اول و همکاران، سال انتشار: شماره  نام )

 ( جلد، شماره صفحه
( 105: 2015)احمدی و همکاران،   

تعدد منابع از یک  
 نویسنده در یک سال

با افزودن )الف( و )ب( از دیگری  پس از سال انتشار، 
 .متمایز شوند

 (، 14، )الف(: 1379)رضایی، 
 ( 150، )ب(:1379)رضایی، 

( 85)بقره:  )نام سوره: شماره آیه(  ارجاع به قرآن کریم  

 

 روش استناددهی در کتابشناسی )منابع پایانی(. 4.2

ابتدا »نام1 نویسنده«.  اول »نام نویسنده« ذکر    درج علامت کاما )،(   با و    طور کامل ذکر شودبه   خانوادگی  از آن، حرف  پس 
 شود. می 

جزء اصلی با کاما متمایز  های زیرمجموعۀ یک  . هر یک از اجزای اصلی مقاله با نقطه ).( از یکدیگر متمایز شوند )بخش 2
 نویسنده«(.حرف اول نام  خانوادگی نویسنده« و »شوند؛ همچون »نام

 ( شوند.Italic) ایتالیکها و مجلات . عنوان کتاب3

شود  . لازم به ذکر است که پس از اتمام عنوان مقاله ابتدا علامت نقطه ).( درج می )"( قرار گیرند  کوتیشن. عنوان مقالات داخل  4
 )"(.  کوتیشنس  و سپ 
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 نوع اثر
 )تعداد نویسنده( 

 نمونه  ساختار کتابشناسی و منابع 

 کتاب 
 )یک نویسنده( 

نویسنده،    خانوادگی  اول  نام  نویسندهحرف  کتاب(  .نام  انتشار   .)سال 
 محل نشر: ناشر. .شماره چاپ .جلد (.نام مترجم) .عنوان کتاب

تا( و نبود مکان  نبود تاریخ )بی ؛ در صورت  *نکته: عنوان کتاب باید ایتالیک باشد
 شود. جا( قید مینشر )بی 

ع  دینوری،  قتیبه  عیون   .(1424)  .ابن 
بیروت: دار الکتب   .چاپ سوم   .1ج  .الأخبار

 العلمیة.  

 کتاب 
 )دو نویسنده(

نام خانوادگی  )؛(    نام نویسنده اول  حرف اول  نام خانوادگی نویسنده اول،  
دوم،   ن نویسنده  اول  دوم حرف  نویسنده  کتاب(  .ام  انتشار  عنوان   .)سال 

 محل نشر: ناشر. .شماره چاپ .جلد (.نام مترجم) .کتاب

تا( و نبود مکان  ؛ در صورت نبود تاریخ )بی *نکته: عنوان کتاب باید ایتالیک باشد
 شود. جا( قید مینشر )بی 

ر ز  ؛جم،  مفاهیم    .(1381)  .روزبه، 
دیجیتالی تهران:    . دوم چاپ    .کتابخانۀ 

 صدف.

 کتاب 
 یا بیشتر( )سه

)سال    .اول و همکاراننام نویسنده  حرف اول  نام خانوادگی نویسنده اول،  
  . جلد )حرف اول نام مترجم, نام خانوادگی(. .عنوان کتاب  .انتشار کتاب( 

 محل نشر: ناشر. .شماره چاپ

تا( و نبود مکان  ؛ در صورت نبود تاریخ )بی ایتالیک باشد*نکته: عنوان کتاب باید  
 شود. جا( قید مینشر )بی 

همکاران  کصارمی،     .(1372)  .و 
ایران موزه  مترجم(    .های  صادقی.  )ع, 

 .تهران: سازمان میراث فرهنگی کشور

 مقاله ژورنالی 
 )یک نویسنده( 

  ." عنوان مقاله" .)تاریخ انتشار مجله( .نام خانوادگی نویسنده، نام نویسنده
 دوره نشریه، شماره نشریه، صفحات اول تا آخر مقاله. .نام نشریه

 . *نکته: عنوان نشریه باید ایتالیک باشد 

راهبردهای " .( 1394) .محمد جعفری، ر
امام علی)ع( در رویارویی با عصبیت  

 ."ای جامعۀ پس از پیامبر)ص(قبیله
 .142ـ120، 126، ش 32دوره .مشکوة

 مقاله ژورنالی 
 )دو نویسنده(

ام خانوادگی  ن  )؛(نام نویسنده اولحرف اول  نام خانوادگی نویسنده اول،  
انت  .نام نویسنده دوم حرف اول  نویسنده دوم،   عنوان  "  .شار مجله()تاریخ 

 مقاله.دوره نشریه، شماره نشریه، صفحات اول تا آخر  .نام نشریه ."مقاله

 . *نکته: عنوان نشریه باید ایتالیک باشد 

ناصح، ع. ا؛ علیزاده، ن. )1391( .  
"عصبیت مذموم، عوامل و پیامدها."  
پژوهشهای اخلاقی. دوره4، ش 8،  

 131ـ156.

 مقاله ژورنالی 
یا بیشتر( )سه  

)تاریخ    .نام نویسنده اول و همکارانحرف اول  نام خانوادگی نویسنده اول،  
مجله( مقاله"  .انتشار  نشریه  ."عنوان  نشریه،   .نام  شماره  نشریه،  دوره 

 صفحات اول تا آخر مقاله.

 . *نکته: عنوان نشریه باید ایتالیک باشد 

س ج  صادقی،  همکاران.    .(1396)  .و 
بن " عبدالله  نکوهش  روایات  در    تأملی 

علوم   ."عباس در برخی منابع متقدم شیعی 
 .116ـ97، 83، ش 22سال  .حدیث

مجموعه  مقاله)در
مقالات یا دایرة 

 ( المعارف 

نویسنده،   خانوادگی  اول  نام  نویسندهحرف  انتشار(  .نام  عنوان  "  .)تاریخ 
محل نشر:    )حرف اول نام, نام خانوادگی(.  نام ویراستار)  .نام کتاب  ."مقاله
 صفحات اول تا آخر مقاله.  .شماره چاپ .جلد .ناشر

 . *نکته: عنوان کتاب باید ایتالیک باشد 

علم و جهان " .(1399) .فکوهی، ن
جستارهایی در آموزش   ."پساکرونایی

  (.میرزایی , ح) .عالی، علم و بحران کرونا
چاپ نخست، تهران: پژوهشکده  

.مطالعات فرهنگی و اجتماعی  
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